
Zur Verstärkung unseres Vertriebsteams 
suchen wir ab sofort:

Kaufmännische Mitarbeiterinnen/Mitarbeiter 
für die Disposition in Frankfurt-Kalbach
Ihre  Aufgaben: 

n Angebotsprüfung 
n Prüfung und Abstimmung der Bezugs- bzw. Lieferkonditionen mit den Lieferanten 
n Anlage und Pflege der Artikelstammdaten, Preise, Termindaten und sonstiger Stammdaten 
n Aufbau und Optimierung der Objekt-Verteiler 
n Disposition und Regulierung der verantworteten Objekte 
n zielgerichtete Information der relevanten kaufmännischen, vertrieblichen und logistischen Abteilungen 
n Gewährleistung der verlagsseitigen Kommunikation 
n Anfertigung von Vertriebsanalysen

Kundenbetreuerinnen/Kundenbetreuer in Frankfurt-Kalbach
Ihre  Aufgaben: 

n persönliche, eigenverantwortliche und aktive Kundenbetreuung und -beratung 
n Bearbeitung von Kundenwünschen 
n Eingabe von Bezugsveränderungen und Warenflussbuchungen 
n Reklamationsmanagement 
n Stammdatenpflege 
n Bearbeitung von Kundenneuaufnahmen/Kundenwechseln 
n Unterstützung der Außendienstmitarbeiter

Außendienstmitarbeiterinnen/Außendienstmitarbeiter im Raum Gießen
Für diese Position ist ein PKW-Führerschein erforderlich, der Dienstwagen steht auch zur  
privaten Nutzung zur Verfügung.

Ihre  Aufgaben: 
n Repräsentation des Unternehmens bei unseren Kunden 
n Beratung und Betreuung der Kunden 
n Marktbeobachtung und -erschließung 
n Kundenneuaufnahme und Datenpflege 
n Sortiments- und Präsentationsoptimierung 
n Planung und Durchführung von turnusmäßig stattfindenden Kundenveranstaltungen 
n Sonderaktionen und Projekte sowie Verkauf von Zusatzartikeln

Für diese Vollzeit-Stellenangebote erwarten wir eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, sehr  
gute PC-Kenntnisse (MS-Office), Verhandlungsgeschick, souveränes Auftreten, Teamfähigkeit und Belastbarkeit  
sowie Erfahrung und Freude im Umgang mit Kunden. Idealerweise konnten Sie bereits Berufserfahrung in der  
Branche sammeln.

Wir bieten anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeiten in einem modernen, dynamisch am Markt  
operierenden Unternehmen sowie eine der Position angemessene Vergütung.

Aussagefähige und vollständige Bewerbungsunterlagen mit Ihrem frühesten Eintrittstermin sowie Ihren  
Gehaltsvorstellungen senden Sie bitte an:

PVG Presse-Vertriebs-Gesellschaft KG
Personalabteilung
Stichwort „dnv-Stellenanzeigen“
Am Martinszehnten 13
60437 Frankfurt

Wir leben Presse.


